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Module 5
La gestion des liaisons
Organiser les feuilles d’un classeur 0 Lalerte d’ouverture du classeur de
0 Renommer une feuille données
O Restriction de caractéres pour le nom 0 La boite de dialogue ‘Modifier les liaisons’
d’une feuille 0 Vérifier I'état des liens
0 Colorer un onglet de feuille 0 Modifier la source
0 Insérer une feuille O Mettre a jour les données liées
0 Supprimer une feuille 0 Ouvrir la source de données
0 L'invite de démarrage
Déplacer et copier une feuille 0 Rompre les liaisons
0 Déplacer une feuille avec la souris
0 Copier une feuille avec la souris Réorganiser les fenétres de travail
0 Déplacer une feuille dans un autre O Afficher une nouvelle fenétre
classeur O Réorganiser les fenétres du classeur actif
0 La boite de dialogue 'Déplacer ou copier’ O Activer une fenétre
0 Copier une feuille dans un autre classeur 0 Créer une formule 3 partir des fenétres
0 Fermer les fenétres d’un classeur
Travailler avec plusieurs feuilles 0 Réorganiser des classeurs différents
O Faire défiler les onglets de feuille
0 Menu contextuel des boutons de La protection des données
défilement d’onglets o0 Déverrouiller les cellules de saisie
0 Regrouper toutes les feuilles 0 Protéger la feuille
0 Dissocier un groupe incluant toutes les 0 Protéger le classeur
feuilles 0 L'option Structure
0 Regrouper des feuilles contigués 0 Loption Fenétre
0 Dissocier un groupe restreint de feuilles o Oter la protection du classeur
O Regrouper des feuilles non contigués o Oter la protection de la feuille
0 Insérer et supprimer des feuilles a partir
d’un groupe Partager un classeur

0 Partager le classeur

Options de partage

Ou enregistrer le classeur partagé
Résolution de conflits

Afficher I'historique des modifications
Supprimer la feuille d’historique

Les formules multifeuilles
0 Insérer une référence d’'une autre feuille
0 Syntaxe d’une référence a une autre
feuille
0 Laréférence en 3D
0 Sélectionner les feuilles de la référence 3D
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Créer un graphique
Les formules de liaison 0 Lasélection des données
O Créer une formule de liaison avec le signe Créer une feuille graphique rapidement
d’égalité Créer un graphique incorporé
O Intégrer une référence externe Modifier le type de graphique
0 Créer une formule al'aide de la Ordre de tragage

commande ’Copier’ Ajuster la plage de données
0 Créer une formule de liaison en utilisant Disposition et style du graphique

une fonction Déplacer le graphique
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La mise a jour des classeurs liés
0 Mise a jour des classeurs ouverts
0  Ouvrir plusieurs classeurs
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