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Excel 2007 
Module 6 
 
Personnaliser un graphique 

o Modifier le graphique 
o Tracer une série sur l’axe secondaire 
o Changer le type de graphique d’une série 
o L’ajout de titres 
o La légende et les étiquettes de données 
o Afficher la table de données 

 
Mise en valeur d’un graphique 

o Modifier la mise en forme d’un élément du 
graphique 

o Modifier l’aire du graphique 
o Rendre une zone transparente 
o Personnaliser l’échelle de valeurs 
o Modifier la couleur du texte à partir de la 

barre d’outils 
o Modifier la couleur d’une courbe et sa 

marque 
 
Complément pour graphiques 

o Remplacer l’histogramme d’une série par 
une image 

o Ajouter une courbe de tendance 
o Personnaliser la courbe de tendance 
o Créer un modèle de graphique 
o Créer un graphique à partir d’un modèle 

personnalisé 
 
Imprimer un graphique 

o L’impression du graphique comme objet de 
la feuille 

o Dimensionner le graphique à partir des sauts 
de page 

o Les options ’Qualité brouillon’ et ’En noir et 
blanc’. 

o Imprimer le graphique incorporé sur une 
page entière 

o Options de mise en page du graphique 
o La mise en page d’une feuille graphique 

 
Insertion de formes 

o Insérer une forme 
o Saisir du texte dans une forme 
o Sélectionner une forme et la remplacer par 

une autre 
o Modifier une forme 
o Aligner des formes et les répartir dans 

l’espace 
o Modifier l’ordre des images superposées 
o Grouper, dissocier et regrouper des objets 

 

Filtrer une liste 
o Activer les filtres 
o Filtrer une liste à partir d’une entrée de la 

colonne 
o Filtrer à partir d’un critère personnalisé 
o Annuler tous les filtres 
o Filtrer avec la boîte de dialogue ’Les 10 

premiers’ 
o Annuler le filtre pour une seule colonne 
o Filtrer les cellules vides 
o Désactiver les filtres 

 
Définir des sous‐totaux dans une liste 

o L’importance du tri pour obtenir des sous‐
totaux 

o Créer des sous‐totaux 
o La boîte de dialogue ’Sous total’ 
o Suppression des sous‐totaux 
o Les sous‐totaux imbriqués 

 
Le filtre avancé 

o Caractéristiques de la zone de critères 
o Accéder au ’Filtre avancé’ 
o La boîte de dialogue ’Filtre avancé’ 
o Afficher tous les enregistrements 
o Extraire les enregistrements à l’extérieur de 

la liste 
 
Créer un tableau croisé dynamique 

o Créer un tableau croisé dynamique 
o Sélectionner la source et l’emplacement du 

tableau 
o Modifier la valeur du champ ’Page’ 
o Masquer un élément du tableau 
o La mise à jour du tableau croisé 
o Mettre à jour les données du tableau croisé 

 
Manipuler le tableau croisé dynamique 

o Déplacer des champs 
o Supprimer un champ 
o Masquer le volet liste des champs 
o Grouper les données d’un champ 
o Afficher le volet liste des champs 
o Masquer et afficher le détail d’un champ 
o Dissocier un groupement 

 
Travailler avec un tableau croisé 

o Modifier le calcul de synthèse 
o Appliquer une mise en forme prédéfinie 
o Afficher les détails d’un résultat de synthèse 
o Afficher les pages pour le champ de la zone 

page 
o Créer un graphique à partir du tableau croisé 


