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Informatique Pratique 
Module 1 
 
Pré‐requis 
Aucun 
 
Objectif 
Se familiariser avec les ordinateurs 
 
Utilisation de la souris 

o Les périphériques 
o Les boutons de la souris 
o Sélectionner un objet 
o Ouvrir un objet 
o Fermer un objet 
o Déplacer un objet 

 
Utilisation du clavier 

o Le pavé alphanumérique 
o La combinaison de touches 
o Les touches de fonctions 
o Remplacer une lettre 
o Le pavé numérique 
o Combiner le clavier et la souris 

 
Les composants de l’ordinateur 

o Les ordinateurs PC et Macintosh 
o Le bloc d’alimentation 
o La carte mère 
o Le microprocesseur 
o Les cartes internes 
o Système de refroidissement 

 
Les principaux périphériques 

o Les codes ASCII 
o Les unités de pointage 
o Les moniteurs 
o Les imprimantes 
o Les ports série et parallèle 

 
Les unités de stockage 

o Les types de mémoires 
o Le disque dur 
o Les CD‐ROM 
o Les DVD 
o La clé USB 
o Les disquettes 

 

Les systèmes d’exploitation 
o Les systèmes d’exploitation 
o Le système d’exploitation Mac OS 
o L’environnement Windows 
o Les systèmes d’exploitation de réseau 

 
L’environnement Windows 

o Historique de Windows 
o Le menu ’Démarrer’ 
o Ouverture de fenêtres 
o Réduire et fermer une fenêtre 
o Les barres de défilement 
o Modifier la barre des tâches 

 
Configurer votre ordinateur 

o Ouverture du panneau de 
configuration 

o Accéder aux paramètres de la souris 
o Accéder aux paramètres du son 
o Accéder aux paramètres du clavier 
o Le menu contextuel 
o Accéder aux paramètres de l’affichage 


