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Internet Pratique 
Module 2 
 
Pré‐requis 
Connaissance de base de Windows 
Internet Pratique ‐ Module 1 
 
Objectif 
Rechercher sur le Web et utiliser la messagerie 
 
Rechercher sur Internet 

o Faire une recherche brute 
o Ajouter un moteur de recherche 
o Utiliser les guillemets 
o Utiliser la recherche avancée 
o Rechercher par catégorie 

 
L’écran de travail de Windows Mail 

o L’écran de Windows Mail 
o La liste des dossiers 
o Le volet de messagerie 
o Le volet de visualisation 
o Le volet de recherche 
o Afficher la liste des contacts 
o Afficher le calendrier 
o Créer un nouveau message 
o Ouvrir un message 

 
Créer un contact 

o Créer un nouveau contact 
o Insérer les données dans la fiche ’Contact’ 
o Insérer les données dans l’onglet ’Travail’ 
o Insérer les données dans l’onglet ’Famille’ 
o Enregistrement rapide d’un nouveau 

contact 
o Vérifier le dossier Contacts 
o Supprimer un contact 

 
Créer un groupe de contacts 

o Créer un groupe de contacts 
o Ajouter des contacts au groupe 
o Envoyer un message aux membres du 

groupe 
 
Envoyer un message électronique 

o Ouvrir un formulaire de message vierge 
o La barre d’outils de la fenêtre ’Nouveau 

message’ 
o Ajouter un destinataire 
o Ajouter un objet 
o Joindre un fichier au message 
o Créer un message à partir d’un contact 

o Utiliser les en‐têtes de colonne 
 
Consulter et répondre à un message 

o Ouvrir un nouveau message 
o Ouvrir une pièce jointe 
o Répondre à un message 

 
Groupes de discussion ‐ abonnements 

o Ajouter un compte de groupes de 
discussion 

o S’abonner à un groupe de discussion 
o Affichez le contenu d’un groupe de 

discussion 
o Affichez un message 
o Se désabonner d’un groupe de discussion 
o Vérifier l’existence de nouveaux groupes 

 
Groupes de discussion ‐ participation 

o Répondre publiquement à un article 
o Mettre à jour la liste des messages 
o Répondre à l’auteur d’un message 
o Écrire dans un forum 

 
Groupes de discussion 

o Trier en utilisant le menu ’Affichage’ 
o Trier en utilisant les en‐têtes de colonnes 
o Afficher les messages par fil de discussion 
o Effectuer une recherche simple 
o Effectuer une recherche avancée 

 
Utiliser Windows Live Messenger 

o Démarrer Windows Live Messenger 
o Modifier les paramètres par défaut du 

programme 
o Inscrire un message personnel 
o Ajouter un nouveau contact 
o Modifier le statut 
o Envoyer un message instantané 
o Fermez une session 


