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PowerPoint 2007 
Module 3 
 

L’arrière‐plan des diapositives 
o Masquer les graphiques d’arrière‐plan 
o La boîte de dialogue ’Mise en forme de 

l’arrière‐plan’ 
o Modifier la couleur de remplissage de 

l’arrière‐plan 
o Personnaliser une couleur de 

remplissage 
o Appliquer un remplissage d’arrière‐plan 

dégradé 
o Utiliser une image comme arrière‐plan 

 
Les types d’affichages 

o Afficher en mode Trieuse de diapositives 
o Modifier la position des diapositives 
o La balise ’Options de collage’ 
o Utiliser le facteur de Zoom 
o L’onglet Plan 

 
Importation de diapositives 

o Ouvrir deux présentations 
o Copier une diapositive dans une autre 

présentation 
o La boîte de dialogue ’Recherche d’une 

diapositive’ 
o Sélectionner les diapositives à insérer 
o Insérer des diapositives à partir d’un 

plan Word 
 
Insérer un tableau 

o Établir les dimensions d’un tableau 
o Supprimer des lignes et des colonnes 
o Redimensionner un tableau 
o Saisir des données dans un tableau 
o Modifier la taille des colonnes 
o Déplacer un tableau 

 
Les graphiques SmartArt 

o Sélectionner un modèle de diagramme 
o Afficher/Masquer le Volet texte 
o Ajouter une forme au graphique’ 

 
Les organigrammes hiérarchiques 

o Insérer un organigramme hiérarchique 
o Ajouter du texte dans une forme 
o Ajouter une case de type ’Assistant’ 
o Les différents types de forme 

o Redimensionner et déplacer des formes 
o Supprimer une forme 
o  Ajouter des formes subordonnées 
o Modifier l’apparence de l’organigramme 
o Modifier la disposition des formes 

 
Créer un graphique 

o Ajouter une nouvelle diapositive 
o Modifier les éléments de la feuille de 

données 
o Modifier les données d’un graphique 
o Modifier le type du graphique 
o Afficher les étiquettes de données 
o Déplacer la légende 

 
Modifier un graphique 

o Modifier l’aire du graphique 
o Rendre une zone transparente 
o Personnaliser l’échelle de valeurs 
o Modifier la couleur du texte des axes 
o Modifier la couleur d’une courbe et sa 

marque 
 
Les modèles de conception 

o Modifier la mise en forme d’une image 
o Enregistrer une présentation en tant 

que modèle 
o Créer une présentation avec un modèle 

personnalisé 
o Remplacer une image par une autre 
o Enregistrer une présentation 
o Modifier le thème d’une présentation 

 
Les thèmes de présentation 

o Modifier le jeu de couleurs d’un thème 
o Afficher le masque des diapositives 
o Modifier le style d’une liste à puces 
o Créer un nouveau modèle de diapositive 
o Enregistrer une mise en forme en tant 

que modèle 
o Appliquer un thème personnalisé 


