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La correction orthographique
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La vérification orthographique

L’outil de correction automatique
Créer une correction automatique
Modifier et supprimer une correction
automatique

Les affichages d’un classeur
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Le Zoom

Ajuster le zoom a la sélection
Personnaliser le facteur du zoom

Figer les volets

Libérer les volets

Fractionner la feuille

Supprimer les barres de fractionnement

Créer et appliquer un style
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Définir un style

Afficher la liste des styles

Nommer un style

Définir les caractéristiques du style
Ajouter un style a la liste des styles
Créer un style a partir de la mise a forme
d’une cellule

Appliguer un style a une sélection

La gestion des styles
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Modifier un style par sa définition
Modifier un style a partir d’une cellule
La fusion de styles

La suppression d’un style

Créer un classeur a partir d’'un modéle
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Créer un classeur a partir d’un modele
La boite de dialogue ‘"Modeles’
Personnaliser le classeur issu du modele
Enregistrer le classeur issu du modeéle

Créer un classeur modéle
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Créer un modele de classeur

Créer un onglet dans la boite de dialogue
'Modeles’

Modifier un modele de classeur

Obtenir un classeur basé sur le modele
Supprimer un modele de classeur

Créer un plan automatique
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Planification du plan

Créer un plan automatique

Grouper une ligne sur un niveau supérieur
Abaisser une ligne d’un niveau

Effacer les symboles du plan

Les cellules nommées
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Utilisation de la Zone Nom
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Définir un nom a partir d’une sélection
Supprimer un nom

Créer des noms a partir d’étiquettes
Coller un nom dans une formule

Coller un nom a partir de la touche 'F3’

Le Solveur
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Les composantes a identifier

Installer le Solveur pour la premiére
utilisation

Supprimer une macro complémentaire
Accéder au Solveur

Définir la valeur cible

Définir les cellules variables

Définir les contraintes

Résoudre le probleme

Le gestionnaire de scénarios
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Les cellules variables

Les cellules résultantes

Nommer les cellules

Création d’un scénario

Ajout d’un scénario

Afficher un scénario

Ajouter le bouton ’'Scénario’ dans une barre
d’outils

Les rapports de synthése des scénarios

La consolidation par position
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Caractéristiques de la consolidation par
position

Accéder a la boite de dialogue 'Consolider
Choisir le type de calcul

Sélectionner les plages de cellules a
consolider

Lancer la consolidation

Modifier une consolidation

Lier les données sources

Effacer le plan
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La consolidation par Catégorie
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Caractéristiques de la consolidation par
catégorie

Accéder a la boite de dialogue 'Consolider
Choisir le type de calcul

Sélectionner les plages de cellules a
consolider

Définir I'emplacement des étiquettes de
données

Lancer la consolidation

Modifier une consolidation

Lier les données sources

Effacer le plan
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